REGULAMIN ORGANIZACYINY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO
w towiczu

l. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, zwany dalej
»Regulaminem”, okresla:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

postanowienia ogdlne;

organizacje wewnetrzng Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w towiczu;
zadania Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w towiczu;

zadania i zakresy dziatania poszczegdlnych stanowisk;

zasady podpisywania pism i decyzji;

zasady przyimowania, rozpatrywania i zatatwiania indywidualnych spraw petentow;
postanowienia koricowe.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

1.

2.

1.

2.

Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
towiczu;

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w towiczu.

§3

Inspektorat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 07.07.1994r. — Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz.U. z 2006r. Nr 156,

poz. 1118 z pdézn. zm.);

2) niniejszego Regulaminu.

Powiatowy Inspektor moze wydawac wewnetrzne akty prawne w sprawach nie
uregulowanych niniejszym Regulaminem.

$4
Inspektorat jest urzedem powiatowego organu nadzoru budowlanego, tj. Powiatowego
Inspektora, wchodzgcym w sktad administracji paristwowe.
Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze powiatu fowickiego.

§5

Siedzibg Inspektoratu jest miasto towicz.

1.

ORGANIZACJA WEWNETRZNA POWIATOWEGO INSPEKTORATU
NADZORU BUDOWLANEGO W towiczu

$6

W sktad Inspektoratu wchodzq nizej wymienione stanowiska:
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1)
2)
3)
4)
5)

inspektor nadzoru budowlanego;
referent prawny;

inspektor ds. administracji i kadr;
inspektor ds. egzekucji;
ksiegowy.

87

Organizacje wewnetrznq Inspektoratu, a w szczegdlnosci:
1) podziat na stanowiska pracy;

2) zakres zadan poszczegdlnych stanowisk pracy;
okresla Powiatowy Inspektor.

$8

Do pracownikdw Inspektoratu majq zastosowanie przepisy dotyczgce stosunku pracy, w
szczegolnosci:

przepisy o stuzbie cywilnej;

przepisy o pracownikach urzedow paristwowych;

Kodeks pracy;

Regulamin pracy.

1)
2)
3)
4)

Il. ZADANIA POWIATOWEGO INSPEKTORA
NADZORU BUDOWLANEGO W tOowICZU

§9

Do zakresu zadarn i kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy w szczegdlnosci:
reprezentowanie Inspektoratu na zewnqtrz;

wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w sprawach z zakresu prawa pracy
wobec pracownikow Inspektoratu;

wydawanie decyzji i postanowien z zakresu prawa budowlanego;

udzielanie pracownikom upowaznien do wydawania w jego imieniu decyzji i postanowien
oraz upowaznien do kontroli, jak rowniez petnomocnictw do wykonywania innych zadan
publicznych okreslonych przepisami prawa;

ustalanie reqgulamindw Inspektoratu.

1)
2)

3)
4)

5)

$10

1. Powiatowy Inspektor kieruje pracq |Inspektoratu na zasadzie jednoosobowej
odpowiedzialnosci.
Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

2.

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

dziatalnosciq kontrolnqg, polegajgcq na wykonywaniu kontroli w terenie w zakresie
prawidfowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych;
postepowaniami administracyjnymi;

postepowaniami egzekucyjnymi;

postepowaniami wyjasniajgcymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych;
prawidtowym wspdtdziataniem z organami administracji architektoniczno — budowlanej i
organami kontroli paristwowej;

obstugq prawngq Inspektoratu;

kontrolg wewnetrznq w Inspektoracie;

zapewnieniem przestrzegania przepisow o tajemnicy parnstwowej i stuzbowej;
przestrzeganiem przepisow bezpieczeristwa i higieny pracy;
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10) gospodarowaniem srodkami finansowymi i mieniem Inspektoratu.

§11

Do wyftqcznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

1) ustalanie regulamindw i instrukcji Inspektoratu;

2) zatwierdzanie plandw kontroli;

3) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraZnej;

4) udzielanie imiennych upowaznien do kontroli;

5) wytqczanie kontrolera z postepowania kontrolnego;

6) udzielanie imiennych upowaznieri pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji
administracyjnych i postanowien oraz pism;

7) udzielanie upowaznienr do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postepowaniu
przed sqgdami powszechnymi;

8) udzielanie pracownikom Inspektoratu upowazniern wynikajgcych z ustawy Prawo
budowlane;

9) wystepowanie do organdw samorzqdu zawodowego z wnioskiem o wszczecie
postepowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie;

10) zawieranie i rozwigzywanie umow o prace z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowan | awansow pracownikow, ustalanie wysokosci wynagrodzen i
dodatkow;

11) wydawanie legitymacji stuzbowych.

Powiatowy Inspektor moze powofywac state Ilub dorazne zespoty opiniodawcze i

doradcze, okreslajqc cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres dziatan i tryb dziatania.

IV. ZADANIA | ZAKRES DZIAtANIA POSZCZEGOLNYCH STANOWISK

§12

Do zakresu czynnosci inspektora nadzoru budowlanego nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
5)

prowadzenie postepowarn administracyjnych zgodnie z obowiqgzujgcymi przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego i przepisami ustawy Prawo budowlane;

prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w celu ustalenie przyczyn katastrof budowlanych;
opracowywanie decyzji, postanowien i pism wydawanych przez Powiatowego Inspektora;
dokonywanie czynnosci inspekcyjno — kontrolnych zgodnie z posiadanym upowaznieniem;
naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego, zgodnie z obowiqgzujgcymi przepisami i
udzielonym upowaznieniem.

$13

Do zakresu czynnosci referenta prawnego nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

prowadzenie postepowan administracyjnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego i przepisami ustawy Prawo budowlane;

opracowywanie decyzji, postanowien oraz pism wydawanych przez Powiatowego
Inspektora;

dokonywanie czynnosci inspekcyjno — kontrolnych zgodnie z posiadanym upowaznieniem;
opiniowanie pod wzgledem prawnym postanowien i decyzji opracowywanych przez
pracownikow Inspektoratu;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego, zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami i
udzielonym upowaznieniem.



§14

Do zakresu czynnosci inspektora ds. administracji i kadr nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

prowadzenie postepowan administracyjnych zgodnie z obowiqgzujgcymi przepisami Kodeksu
postepowania administracyjnego i przepisami ustawy Prawo budowlane;

opracowywanie decyzji, postanowienn oraz pism wydawanych przez Powiatowego
Inspektora;

dokonywanie czynnosci inspekcyjno — kontrolnych zgodnie z posiadanym upowaznieniem;
opracowywanie dokumentow zwiqzanych z nawigzaniem, trwaniem i rozwiqzaniem
stosunku pracy oraz prowadzenie wszelkich spraw wynikajgcych ze stosunku pracy osob
zatrudnionych w Inspektoracie;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z obstugq kancelaryjno — administracyjng
Inspektoratu;

opracowywanie dokumentdw wynikajgcych z gospodarowania Zaktadowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych;

prowadzenie przydzielonych przez Powiatowego Inspektora rejestrow i ewidencji;
opracowywanie sprawozdan do Gtownego Urzedu Statystycznego oraz do Wojewoddzkiego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w todzi.

opracowywanie regulaminow, instrukcji i zarzgdzen wydawanych przez Powiatowego
Inspektora.

§15

Do zakresu czynnosci inspektora ds. egzekucji nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

opracowywanie upomnien wydawanych przez Powiatowego Inspektora;

prowadzenie postepowan egzekucyjnych zgodnie z obowiqgzujgcymi przepisami ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji i Kodeksu postepowania administracyjnego;
opracowywanie, w toku prowadzonych postepowan egzekucyjnych, pism, tytutow
wykonawczych i postanowien wydawanych przez Powiatowego Inspektora;

powadzenie ewidencji przydzielonych przez Powiatowego Inspektora.

$816

Do zakresu czynnosci ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

opracowywanie harmonogramu realizacji wydatkow budzetu Inspektoratu;
przygotowywanie projektu planow finansowych wraz z objasnieniami na rok budzetowy;
prowadzenie ewidencji wykonania budZetu Inspektoratu zgodnie z obowiqzujgcymi
przepisami finansowymi;

sporzqdzanie sprawozdan z realizacji budzetu Inspektoratu;

przygotowywanie informacji dla kontrolujgcych inspektorow RIO z zakresu realizacji
budzetu oraz gospodarki finansowej;

prowadzenie ewidencji wartosci majqtku trwatego, stanowigcego wtasnosc Inspektoratu;
prowadzenie finansow Inspektoratu, w tym dokonywanie wydatkéw w ramach ptac i
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

V. ZASADY PODPISYWANIA PISM | DECYZJI

§17

Powiatowy Inspektor podpisuje dokumenty i pisma dotyczqce spraw nalezqcych do jego
witasciwosci.



§18
1. Powiatowy Inspektor podpisuje:
1) decyzje administracyjne i postanowienia;
2) wystgpienia i sprawozdania kierowane do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego;
3) wystgpienia kierowane do organdw administracji publicznej;
4) sprawozdania do GUS;
5) odpowiedzi na skargi i wnioski sktadane przez petentow;
6) umowy o prace i Swiadectwa pracy pracownikdw Inspektoratu;
7) pisma dotyczqce reprezentowania Inspektoratu na zewngqtrz.
2. Prawo podpisywania dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1, majq rowniez upowaznieni
przez Powiatowego Inspektora pracownicy Inspektoratu.

VI. ZASADY PRZYJIMOWANIA, ROZPATRYWANIA | ZAtATWIANIA
SPRAW

§19
1. Przy zatatwianiu spraw z zakresu administracji publicznej pracownicy Inspektoratu stosujq
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, Instrukcji kancelaryjnej oraz przepisy
ustawy Prawo budowlane.
2. Pracownicy sq obowigzani do naleizytego i wyczerpujgcego informowania stron
postepowania administracyjnego o okolicznosciach faktycznych i prawnych, moggcych miec
wplyw na sposob zatatwienia sprawy.

VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

§20
Obowiqzki Powiatowego Inspektora i obowiqzki pracownikow zwigzane z procesem pracy oraz
tygodniowy rozktad czasu pracy okresla Regulamin Pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w towiczu, wydany przez Powiatowego Inspektora.

§21
Zasady wynagradzania i wymagania kwalifikacyjne pracownikdw Inspektoratu okresla prezes
Rady Ministrow oraz Rada Ministrow w drodze rozporzqdzenia.

§22
Niniejszy Regulamin obowiqzuje od dnia 15.04.2008r. Z dniem tym traci moc dotychczas
obowiqzujgcy Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
towiczu.

§23
Zmian Regulaminu dokonuje Powiatowy Inspektor.



